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	Checkliste für das Garde- und Schautanzfestival

	
	
	




	Nr.
	Tätigkeit
	Termin
	Verantwortlich
	Bemerkung, Ergebnis
	erl.
	Kosten

	1
	Allgemeines und Organisation
	1
	Termin
	
	
	
	
	

	
	
	2
	Veranstaltungsort
	
	
	
	
	

	
	
	3
	Anzahl der Sitzplätze
	
	
	
	
	

	
	
	4
	Größe der Halle
	
	
	
	
	

	
	
	
	Größe der Bühne
	
	
	
	
	

	
	
	5
	Eigenbewirtung 
	
	
	
	
	

	
	
	6
	Programmpunkte
	
	
	
	
	

	
	
	7
	Versicherung
	
	
	
	
	

	
	
	8
	Gema anmelden
	
	
	
	
	

	
	
	9
	Sanitätsdienst verpfl.
	
	
	
	
	

	
	
	10
	Brandwache
	
	
	
	
	

	
	
	11
	Schirmherrschaft
	
	
	
	
	

	
	
	12
	Ehrengäste
	
	
	
	
	

	
	
	13
	Räumlichkeiten für Umkleide
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	14
	Startgeld
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	15
	Eintrittspreise
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	16
	Einladung per Post
	
	
	
	
	

	
	
	17
	Ausschreibung
	
	
	
	
	

	
	
	18
	Anmeldungen
	
	
	
	
	

	
	
	19
	Ausschreibung und Anmeldung auf www.Narrenzunft-Kempen.de 
	
	
	
	
	

	
	
	20
	Einladung per Mail
	
	
	
	
	

	
	
	21
	Meldeschluss
	
	
	
	
	

	
	
	22
	Meldeliste
	
	
	
	
	

	
	
	23
	Programmablaufplan
	
	
	
	
	

	
	
	24
	Urkunden
	
	
	
	
	

	
	
	25
	Pokale
	
	
	
	
	

	
	
	26
	Teilnahmebestätigung
	
	
	
	
	

	
	
	27
	Wegbeschreibung
	
	
	
	
	

	
	
	28
	Startkarten
	
	
	
	
	

	
	
	29
	Zeitplan
	
	
	
	
	

	
	
	30
	Betreuerkarten
	
	
	
	
	

	
	
	31
	Ehrenkarten
	
	
	
	
	

	
	
	32
	Jurorenauswahl
	
	
	
	
	

	
	
	33
	Wertungskriterien
	
	
	
	
	

	
	
	34
	Jurylisten
	
	
	
	
	

	
	
	35
	Wertungs- und Ergebnisbögen
	
	
	
	
	

	
	
	36
	Startzeitenliste
	
	
	
	
	

	
	
	37
	Startgeldliste
	
	
	
	
	

	2
	Werbung

&

Medien
	1
	Plakate
	
	
	
	
	

	
	
	2
	Presseessen
	
	
	
	
	

	
	
	3
	Pressemitteilung
	
	
	
	
	

	
	
	4
	Rundfunkwerbung
	
	
	
	
	

	
	
	5
	Anzeigen für Programmheft
	
	
	
	
	

	
	
	6
	Programmheft 
	
	
	
	
	

	3
	Ausstattung
	1
	Bühnenbild
	
	
	
	
	

	
	
	2
	Namensschilder
	
	
	
	
	

	
	
	3
	Schilder
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4
	Kuverts A5
	
	
	
	
	

	
	
	5
	Stempel und Stempelkissen
	
	
	
	
	

	
	
	6
	Klebestifte
	
	
	
	
	

	
	
	7
	Tesa Strips
	
	
	
	
	

	
	
	8
	Heftzwecken
	
	
	
	
	

	
	
	9
	Tacker und Klammern
	
	
	
	
	

	
	
	10
	Büroklammern
	
	
	
	
	

	
	
	11
	Kugelschreiber
	
	
	
	
	

	4
	Technik
	1
	Funkmikros, Beschallung, DJ
	
	
	
	
	

	
	
	2
	Video und Fernseher
	
	
	
	
	

	5
	Aufbau
	1
	Aufbau Bühne
	
	
	
	
	

	
	
	2
	Aufbau Garderobe
	
	
	
	
	

	
	
	3
	Einteilung Garderobe
	
	
	
	
	

	
	
	4
	Kasse und Anmeldung
	
	
	
	
	

	
	
	5
	Beschilderung Halle
	
	
	
	
	

	
	
	6
	Beschilderung Straße
	
	
	
	
	

	
	
	7
	Standort für Sanitäter
	
	
	
	
	

	
	
	8
	Jurorenplätze
	
	
	
	
	

	6
	Helfer fürs

Festival
	1
	Moderation
	
	
	
	
	

	
	
	2
	Kasse
	
	
	
	
	

	
	
	3
	Anmeldung
	
	
	
	
	

	
	
	4
	Bühnenbetreuung
	
	
	
	
	

	
	
	5
	Garderobe & Vereine
	
	
	
	
	

	
	
	6
	Auswertung und Jurybetreuung
	
	
	
	
	

	
	
	7
	Technik
	
	
	
	
	

	
	
	8
	Musik
	
	
	
	
	

	
	
	9
	Presse & Sonstiges
	
	
	
	
	

	
	
	10
	Jury
	
	
	
	
	

	
	
	11
	Saal- & Türdienst
	1. Dez.
	Vorstand
	?
	
	

	
	
	12
	Fotos
	1. Dez.
	Vorstand
	?
	
	

	
	
	13
	Läufer 
	1. Dez.
	Vorstand
	?
	
	0,00

	
	
	14
	Blumen für Ehrengäste
	1. Dez.
	Vorstand
	?
	
	

	
	
	15
	Aufbau Siegerpodest
	1. Dez.
	Vorstand
	?
	
	0,00

	
	
	16
	Siegerehrung
	1. Dez.
	Vorstand
	?
	
	

	7
	Abbau
	1
	Abbau Bühne komplett 
	2. Dez.
	Vorstand
	
	
	0,00

	
	
	2
	Abbau Garderobe
	2. Dez.
	Vorstand
	
	
	0,00

	
	
	3
	Kasse, Anmeldung und Infostand
	2. Dez.
	Vorstand
	
	
	0,00

	
	
	4
	Hallenwegweiser
	2. Dez.
	Vorstand
	
	
	0,00

	
	
	5
	Saal aufräumen
	2. Dez.
	Vorstand
	
	
	0,00

	
	
	6
	Jurorenplätze
	2. Dez.
	Vorstand
	
	
	0,00

	
	
	7
	Straßenwegweiser
	2. Dez.
	Vorstand
	
	
	0,00

	
	
	8
	gesamtes Räumen der Halle!
	2. Dez.
	Vorstand
	
	
	0,00

	8
	Nachbesprechung
	1
	
	Nach 2. Dez.
	Vorstand
	
	
	


	Symbole
für die Felder „erl.“
	( Erledigt
	( in Bearbeitung
	( nicht machbar
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